ODEMIS BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Yapi1 kullanim izin belgesi

Tapu fotokopisi

Mal sahibi, mimar, yap1 denetim firmasi imzali bagvuru dilekgesi
SSK’dan ilisiksiz belgesi

Siginak uygunluk belgesi

Is Bitirme tutanag:

Harg ve Ucretler

2-10 GUN

Imar Durum

Tapu fotokopisi
Roperli kroki
Mal sahibi imzal1 bagvuru dilekgesi

3-7 GUN

Imar Durumu (bilgi icin)

Mal sahibi imzal1 bagvuru dilekgesi
Tapu fotokopisi

3 GUN

Basit onarim izni
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Mal sahibi bagvuru dilekgesi veya kiraci ise kira sdzlesmesi drnegi ve dilekge
Sit alani i¢inde bulunan yerler igin s6z konusu binanin fotograflar1 ve Izmir II
Nolu Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma Bolge Kurulu karari

2 GUN

Esasli onarim izni

L E

Mal sahibi bagvuru dilekgesi

Tapu fotokopisi

Esasli onarim projesi (mimari proje, statik rapor)

Mimar ve miithendisi oda sicil durum belgesi

Sit alan1 i¢cinde bulunan yerler i¢in s6z konusu binanin fotograflar1 ve Izmir 11
Nolu Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma Bolge Kurulu karari

2-10 GUN

Ilave insaat
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Mal sahibi bagvuru dilekcesi

Tapu fotokopisi

Diger maliklerden muvafakat name

Imar durumu

Gerekirse numarataj belgesi

Ilave insaata ait projeler (Elektrik, sihhi tesisat, mimari proje ve statik proje)
200 m2 nin Ustiindekiler i¢in yap1 denetim belgeleri

200 m2 altinda ise mimar ve miihjendislere ait iistlenme taahhiitnamesi

Sit alan1 iginde bulunan yerler i¢in s6z konusu binanin fotograflar1 ve Izmir II
Nolu Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma Bélge Kurulu karar1

10 GUN




SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI
Tevhit, ifraz, parselasyon ve 1. Mal sahibi veya sahipleri imzali bagvuru dilekgesi
7 yoldan ihdas islemleri 2. Tapu fotokopisi 15 GUN
3. Harita Miihendisi tarafindan hazirlanan folyo
1. Mal sahibi veya sahipleri imzali bagvuru dilekgesi
2. Tapu fotokopisi
3. Zemin etiid raporu
4. Numarataj belgesi
5. Harita aplikasyon krokisi
6. Roperli kroki
8 Muvakkat veya eksik katli ingaat 7. Insaata ait projeler (Elektrik, sthhi tesisat, mimari proje ve statik proje) 15 GUN
izni 8. 200 m2nin istiindekiler igin yap1 denetim belgeleri
9. Mimar ve mithendisin oda sicil durum belgesi
10. Mimar ve miihendislere ait iistlenme taahhiitnamesi
11. Eksik katl1 insaatlar icin sit alam i¢inde bulunan yerin fotograflar1 ve Izmir II
Nolu Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma Bolge Kurulu karari
9 Numarataj Belgesi 1. Mal sahibi imzali bagvuru dilekgesi 2-7 GUN
2. Tapu fotokopisi
10 Oliim Raporu 1. Niifus ciizdam
HEMEN
11 Hasta Nakil 1. Basvuru formu GUN ICERISINDE
VEYA RANDEVU
TARIHINDE
12 Kopek toplama talebi 1. Telefon veya dilekce AYNI GUN
1. Niifus ciizdani
2. Niifus kayit 6rnegi
13 Nikah iglemleri 3. Evlenme beyannamesi 1 GUN
4. Fotograf
5. Saglik raporu
6. lizin belgesi
14 flan ve Reklam Sicil kayd: 1. Beyanname
2. Tagitlarin lizerindeki yazilar i¢in beyanname 10 DK.
3. Tagit iizerindeki yazilar1 gdsterir resim
15 Belge tastikleri 1. Bagvuru dilekgesi 10 DK.
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NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
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1. Birimlerin ve miidiirliigiimiiziin talebi dogrultusunda satin alma islemlerinde | 1-30 GUN
16 Giderlerin Odenmesi yapilan 6demeler (nakit duruma gore)
Bilim Sanayi ve
17 Olgii ve Ayar Isleri 1. Beyanname Teknoloji Il Midiirligii
onayli programa gore
1- Sahis adina diizenlenecek ruhsat i¢in 1 adet fotograf
2- Isyeri sahibi Ticaret Odasina kayith degil ise Ustalik Belgesi
3- Sirketler igin; Ticaret Sicil Gazetesi, Oda Sicil Kayit Sureti, imza Sirkiileri
4-Tapu Fotokopisi
5-Yap1 kullanma izin belgesi fotokopisi
18 Kusat ve Ruhsat Isleri 6- Kira kontrat: MURACAAT
7-Oda kayit belgesi ANINDA
8-Ticaret veya esnaf ve sanatkar sicil tasdiknamesi 1 GUN

9-Isyeri agilacak yer mesken ise tiim kat maliklerinin oybirligi ile isyeri
acilisina muvafakat ettiklerine dair oy birligi dilekgesi
10- Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Daire Baskanligindan alinacak olan itfaiye
Raporu(Tel:500 10 18)

* Patlayici ve parlayict madde bulunduran igyerleri

* Yeme-igme olan tiim igyerlerinden ( soguk sandvig ve pakette ¢igkofte
haric)
11-itfaiye Raporu gerekmiyor ise; her 200 m2 i¢gin 1 adet 6 kg yangin
sondiirme cihazi faturasi fotokopisi ve yangina karsi 6nlemlerin alindigina dair
beyani
12-Hijyen egitimi belgesi (Halk Egitim Merkezinden alinacak)
13-Atik yag iireten yeme-i¢me yerlerinden atik yag sdzlesmesi ve
Taahhiitnamesi (Faaliyeti sonucu atik yag olusturan tiim isletmelerden
istenecek)
14-Gegis yolu tizerinde ise gegis yolu izin belgesi
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2.ve 3. Simf Gayristhhi
Miiesseselerin Isyeri A¢gma ve
Caligsma Ruhsatlar

1-Sahis adina diizenlenecek ruhsat igin 1 adet fotograf
2- Sirketler i¢in; Ticaret Sicil Gazetesi, Oda Sicil Kayit Sureti, Imza
Sirkiileri
3- Tesis i¢i yerlesim plant
4- 15 akim semas1 ve agiklama raporu
5- Motor giiciine gore siniflandirilan igyeri ise Motor beyani
6- Kapasite Raporu (Gerekli olan iskollarinda)
7- Tapu fotokopisi
8- Yap1 kullanma izin belgesi fotokopisi
9- Kira kontrati
10- Oda kayit belgesi
11-Ticaret veya esnaf ve sanatkar sicil tasdiknamesi
12-Isyeri agilacak yer mesken ise tiim kat maliklerinin oybirligi ile isyeri
aciligina muvafakat ettiklerine

dair oy birligi dilekgesi
13- Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Daire Baskanligindan alinacak olan itfaiye
Raporu(Tel:500 10 18)
14- Is Saghig1 ve Giivenligi Beyannamesi
15- Is Giivenligi Sozlesmesi
16- Hijyen Egitimi Belgesi (Hijyen Egitimi Yo6netmeligi kapsamina giren
igyerleri ¢alisanlarina ait)
17-Atik yag iireten yeme i¢me yerlerinden atik yag s6zlesmesi ve
Taahhiitnamesi (Faaliyeti sonucu atik

yag olusturan tiim isletmelerden istenecek)

18- Faaliyete gére Sorumlu Miidiir s6zlesmesi ve diploma veya ustalik
belgesi fotokopisi
19- Gegis yolu tizerinde ise gegis yolu izin belgesi
20- Cevre Izni (Giiriiltiiye sebep olabilecek isletmeler icin)
21- Cevre Izni (Desarj icin, iiretimden olusan atik suyu var ise)
22- Cevre Izni (Emisyon igin, iiretimden kaynaklanan hava kirliligine
sebebiyet veriyor ise)

5 GUN
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20 Emlak bildirimi 1.Tapu fotokopisi 10 DK
2.Yap1 kullanma izin belgesi
3.Kimlik fotokopisi
Belediye iletisim birimine 1. E-mail
21 |yapilan bagvurulara geri doniis 2. Telefon 72 SAAT
3. Dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:

Isim: Serafettin ZIGOS
Unvan: Yazi Isleri Miidiirii
Adres: Odemis Belediyesi
Tel:0.232.5449097
Faks:0.232.5451269

E-posta: serafettinzigos@odemis.bel tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim: A.Mahmut BADEM
Unvan: Belediye Bagkani

Adres: Odemis Belediyesi
Tel:0.232.5449097

Faks: 0.232.5451269
E-posta: mahmutbadem@odemis bel tr




